
一、年度进展报告审核要点： 

1、根据项目计划书的目标审核完成情况 

2、经费使用情况： 

①经费是否按预算执行； 

②经费使用比例是否达标：第 1 年≥20%；第二年≥50-70%（50%面

上，70%青年）； 

③预算有调整，是否履行了变更手续； 

3、联合申请应意向合作单位转拨了经费； 

4、是否添加了研究成果并作为附件上传。 

二、结题报告审核要点： 

1、根据项目计划书的目标审核完成情况：①发表的文章是否挂了基

金号；②所发文章是否和承担的项目具有相关性。 

2、经费使用情况： 

①经费是否按预算执行； 

②预算有调整，是否履行了变更手续； 

3、是否添加了研究成果并作为附件上传； 

4、帮助老师结题。 

三、计划书审核要点： 

基金委财务专家此次反馈意见总结如下： 

1、劳务费应当结合当地实际以及相关人员参与项目的全时工作时间

等因素，合理确定。补充说明：“参与项目的全时工作时间”是指申

请书参加人员信息表中列的每年工作月数，按月数×当地劳务费标准



计算。 

2、预算说明书结尾处无 “项目负责人签字： 科研部门公章： 财务

部门公章：”字样，请下载最新模板，重新填写后提交。 

3、预算说明书中表述有误，如“ELASA”应为“ELISA”的笔误，请

仔细修改后重新提交。 

4、预算说明书请用标准格式。 

5、预算小数点后位数保持一致，原则上保留 2 位，如劳务费应为 3.60。

预算数据以“万元”为单位，精确到小数点后面两位。各类标准或单

价以“元”为单位，精确到个位。外币需按人民银行公布的即期汇率

折合成人民币。 

6、如果《批准通知》中没有修改要求的，只需选择“研究内容和研

究目标按照申请书执行”即可；如果《 批准通知》中“项目评审意

见及修改意见表”中“对研究方案的修改意见”栏目明确要求调整研

究期限和研究内容等的，须选择“根据研究方案修改意见更改”并填

报相关修改内容。 

7、计划书差旅/会议/国际合作与交流费约占直接经费超过 10%以上，

但预算说明欠详细，请完善，比如什么会议，哪个城市，哪个国家，

什么交通工具等等。建议：经费还是以保证实验的顺利完成为主。 

8、删除空白页。 

9、鼠标键盘、电源插座等基本电脑配件不能作为材料费预算。 

10、项目负责人签字处请勿打印人名，待审核通过后，手写鉴字。 

11、无财务签字盖章页。 



12、专家咨询费参照《关于调整国家自然科学基金项目评审费和专家

咨询费标准的通知》（国科金发财〔2011〕6 号），会期 2 天以内的

会评专家评审费，按每人每天 800 元测算；超过两天，从第三天起，

按每人每天 400 元测算。 

13、请使用基金委预算说明书模板，不要删除模板外框及内容。 

14、差旅/会议/国际合作与交流费，是指在项目研究过程中开展科学

实验（试验）、科学考察、业务调研、学术交流等所发生的外埠差旅

费、市内交通费用；为了组织开展学术研讨、咨询以及协调项目研究

工作等活动而发生的会议费用；以及项目研究人员出国及赴港澳台、

外国专家来华及港澳台专家来内地工作的费用。 建议不要单独列出

培训费。 

15、预算说明书没有生成签字盖章的地方，预算说明书的提纲说明不

能删除。 

16、计划书差旅/会议/国际合作与交流费约占直接经费超过10%以上，

但预算说明欠详细，请完善，比如什么会议，哪个城市，哪个国家，

什么交通工具等等。建议：经费还是以保证实验的顺利完成为主。 

 

 

 


